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АЖИЛ ГОРИЛОГЧИЙН АНКЕТ

1.  Та асуулт бүрд гаргацтай, баллахгүй, үг товчлохгүй, тодорхой өөрийн гараар бичиж хариулна уу.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
2.  Та цээж зургаа наагаагүй тохиолдолд анкет хүчингүйд тооцогдохыг анхаарна уу. 

3.  Та анкеттай хамт иргэний үнэмлэх, их дээд сургуулийн диплом, мэргэжлийн үнэмлэхний хуулбарыг хавсаргана уу. 

4.  Манай компани таны хувийн мэдээллийг зөвхөн байгууллагын албан хэрэгцээнд ашиглах болно. 

5.  Уг анкетыг бөглүүлснээр бид таны өмнө хууль тогтоомжид зааснаас бусад ямар нэгэн хариуцлага хүлээхгүй болно. 

6.  Та шаардлагатай мэдээллийг нуун дарагдуулж, худал мэдээлэл өгч, хуурамч бичиг баримт бүрдүүлж ажилд орсон тохиолдолд энэ нь ажлаас халах үндэслэл болно гэдгийг анхаарна уу. 

7.  Анкет болон бүрдүүлсэн материалыг ажил горилогчид буцаан олгохгүй болно.


Таны сонирхож буй албан тушаал : 
.......................................................
Хүсч буй цалингийн хэмжээ: 

.......................................................
Ажилд орох боломжтой огноо: 

20.... оны .... сарын ....-ний өдөр
1. ЕРӨНХИЙ МЭДЭЭЛЭЛ
1.1   Ургийн овог : 

.............................................................................................................
1.2   Эцэг /Эх/-ийн нэр :
.............................................................................................................

1.3   Өөрийн нэр :

.............................................................................................................

1.4   Хүйс:


.............................................................................................................

1.5   Регистрийн дугаар :
.............................................................................................................
1.6   Яс үндэс:

.............................................................................................................
1.7   Төрсөн он/сар/өдөр :
.............................................................................................................
1.8   Төрсөн аймаг, хот: 
.............................................................................................................
1.9   Нийгмийн байдал :
.............................................................................................................

1.10   Оршин суугаа хаяг (Одоо амьдарч байгаа) :   .......................................................................

1.11   Цэргийн алба хаасан эсэх: 

Тийм / Үгүй
1.12   Жолооны ангилал: 
B, C, D, E, M 
Жолооны үнэмлэхийн №: .................. Хэдэн жил жолоо барьсан: .....
2. НЭМЭЛТ МЭДЭЭЛЭЛ

2.1   Таны алсын зорилго (5-10 жил) :  .............................................................................................................................
2.2   Таны ойрын зорилт (1-3 жил) : ...............................................................................................................................
2.3   Та манай компанид хэдэн жил ажиллах вэ? 
А. 1 жил 

Б. 1-3 жил 

В. 3-5 жил 

Г. 5-с дээш жил 
2.4   Та манай байгууллагад үндсэн мэргэжлээсээ гадна ямар ажлын байранд ажиллах сонирхолтой байна вэ?
А. ...........................................              Б. ...........................................           В. ...........................................
2.5   Сонирхож буй албан тушаалд шаардагдах мэргэжлийн гэрчилгээ/ диплом/ үнэмлэхний дугаар.
№: ......................................
2.6   Хобби: ............................................................................................................................................................... 
2.7   Цусны бүлэг: .............. 
Биеийн жин: ................    Биеийн өндөр: ................. 
2.8   Ажлын хувцасны хэмжээ:  
Хувцасны размер  -    .....................

Гуталны размер    -     .....................

2.9   Таны эрүүл мэндийн байдал: 
А. Харшил
Б. Архаг өвчин
        В. Бусад 
  Г. Байхгүй
Тайлбар: ..............................................................................................................................................
       2.10  Шийтгэл (ял шийтгэл, захиргааны шийтгэл эсвэл ямар нэгэн сахилгын арга хэмжээ авагдаж байсан эсэх)
· Тийм  

Тайлбар: .........................................................................................................
· Үгүй 
2.11  Таны давуу болон сул талууд: 
	Таны давуу тал
	Таны сул тал

	
	


3 ХОЛБОО БАРИХ

3.11   Утас :  ............................. /утас 1/, ............................. /утас 2/, ............................ /утас 3/

3.12   Facebook хаяг: 

...............................................................................................................


3.13   Шаардлагатай үед холбоо барих хүн: 



Таны хэн болох ........................., Нэр .................................., Утас ...................................... 

Таны хэн болох ........................., Нэр .................................., Утас ...................................... 

Таны хэн болох ........................., Нэр .................................., Утас ...................................... 

3.14   Таны найз нөхөд эсвэл  хамаатан  садан манай байгууллагад ажилладаг эсэх. 
· Тийм           Хэн: .........................     Таны юу болох:  .....................     Албан тушаал: .........................

· Үгүй 

3. ГЭР БҮЛИЙН ТАЛААРХ МЭДЭЭЛЭЛ
3.1 ГЭР БҮЛИЙН БАЙДАЛ  (Зөвхөн ам бүлд байгаа хүмүүсийг бичнэ). 
АМ БҮЛИЙН ТОО .........
	Таны хэн болох
	Овог нэр
	Төрсөн он
	Одоо ажиллаж буй байгууллагын нэр
	Одоо эрхэлж буй ажил
	Утасны дугаар

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3.2 УРАГ ТӨРЛИЙН БАЙДАЛ (Таны эцэг, эх, төрсөн ах, эгч, дүү, өрх тусгаарласан хүүхдүүд оруулна)
	Таны хэн болох
	Овог нэр
	Төрсөн он
	Одоо ажиллаж буй байгууллагын нэр
	Одоо эрхэлж буй ажил
	Утасны дугаар

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4. БОЛОВСРОЛ, МЭРГЭШИЛ
4.1 МЭРГЭЖИЛ, БОЛОВСРОЛ  (ерөнхий боловсролын сургуулийг оруулцуулан сүүлд төгссөнөөс эхлэн бичнэ үү)
	Улс, аймаг, хот
	Төгссөн сургуулийн нэр
	Элссэн он/сар
	Төгссөн он/сар
	Боловсрол /зэрэг/
	Эзэмшсэн мэргэжил
	Голч дүн

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


4.2 МЭРГЭШЛИЙН БЭЛТГЭЛ   (хамрагдаж байсан сургалтууд)
	Хаана, ямар байгууллагад
	Хугацаа
	Боловсрол /зэрэг/
	Эзэмшсэн мэргэжил
	Голч дүн

	
	Огноо:
	Хэд хоног:
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5. АЖЛЫН ТУРШЛАГА
5.1  Сүүлд ажиллаж байсан ажлаасаа эхлэн бичнэ үү. Хувиараа ажил эрхэлж байсан бол аж ахуйн нэгжийнхээ талаар бичнэ үү.

	Ажиллаж байсан байгууллага
	Байгууллага – 1
	Байгууллага – 2
	Байгууллага – 3

	Байгууллагын нэр
	
	
	

	Үйл ажиллагааны чиглэл
	
	
	

	Албан тушаал
	
	
	

	Гаргасан амжилт 
	
	
	

	Хугацаа :
	Орсон
	
	
	

	
	Гарсан
	
	
	

	Сарын цалин /₮/
	
	
	

	Ажлаас гарсан шалтгаан
	
	
	

	Тодорхойлолт гаргах хүн /Нэр, Албан тушаал, Утас/
	
	
	


6. МЭДЛЭГ,  УР ЧАДВАР
6.1   УР ЧАДВАР /та өөрийн ур чадварыг “+”" тэмдэглэнэ үү, хоосон нүдэнд өөр бусад онцгой ур чадваруудаасаа нэмж бичиж тэмдэглэнэ үү/
	№
	Ур чадвар
	Сайн
	Дунд
	Муу

	1
	Зохион байгуулах, удирдан манлайлах
	
	
	

	2
	Багаар хамтарч ажиллах
	
	
	

	3
	Бусадтай учраа ололцох, харилцах ур чадвар
	
	
	

	4
	Шийдвэр гаргах, асуудлыг зохицуулах чадвар
	
	
	

	5
	Шинийг санаачлах чадвар
	
	
	

	6
	Зааж сургах чадвар
	
	
	

	7
	Хүлээцтэй, хүндэтгэлтэй, биеэ барих чадвар
	
	
	

	8
	Үнэнч шударга, хариуцлагатай байдал
	
	
	

	9
	Бичгээр илэрхийлэх чадвар
	
	
	

	10
	Түргэн хугацаанд сурах чадвар
	
	
	

	11
	Эмх цэгцтэй ажиллах чадвар
	
	
	

	12
	Бусад чадварууд :
	
	
	


6.2   МЭДЛЭГ 

6.2.1  ТЕХНИКИЙН МЭДЛЭГ:  (та өөрийн ур чадварыг “+” тэмдэглэнэ үү, хоосон нүдэнд өөр бусад онцгой ур чадваруудаасаа нэмж бичээд тэмдэглэнэ үү)
	№
	Техникийн төрөл
	Хэрэглээний түвшинд эзэмшсэн
	Онолын мэдлэг эзэмшсэн
	Туршлагатай
	Стандарт түвшинд эзэмшсэн
	Онцгой түвшинд эзэмшсэн /Бусдад зааж сургах чадвартай/

	1
	Цахилгааны мэдлэг
	
	
	
	
	

	2
	Сан техникийн мэдлэг
	
	
	
	
	

	3
	Механикийн мэдлэг
	
	
	
	
	

	4
	Электроникийн мэдлэг
	
	
	
	
	

	5
	Программ хангамжийн мэдлэг
	
	
	
	
	

	6
	Сүлжээний мэдлэг
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	


6.2.2  ГАДААД ХЭЛНИЙ МЭДЛЭГ  (түвшинг “+” гэж тэмдэглэнэ)
	Гадаад хэлний нэр
	Үзсэн хугацаа
	Ярьсныг ойлгох
	Өөрөө ярих
	Уншиж ойлгох
	Бичиж орчуулах

	
	
	Онц
	Сайн
	Муу
	Онц
	Сайн
	Муу
	Онц
	Сайн
	Муу
	Онц
	Сайн
	Муу

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


6.2.3   КОМПЬЮТЕРИЙН ПРОГРАММ  ТОНОГ ТӨХӨӨРӨМЖ АШИГЛАХ ЧАДВАР. (түвшинг “+”гэж тэмдэглэнэ)
	
	Түвшин

	
	Сайн
	Дунд
	Муу

	Хэрэглээний программ
	
	
	

	· MS Word
	
	
	

	· MS Excel
	
	
	

	· MS Powerpoint
	
	
	

	· Бусад :
	
	
	

	Оффисын тоног төхөөрөмж
	
	
	

	· Комъпютер
	
	
	

	· Принтер
	
	
	

	· Дотоод сүлжээ ашиглах
	
	
	

	· Интернет орчинд ажиллах
	
	
	


	

	


· Ажлын байрны зар, мэдээллийг авсан эх сурвалж: 
А. Зар мэдээ 
Б. Интернэт цахим орчин 
В. Бизнетворк хуудас 
Г.Найз нөхөд, хамаатан садан 
Тус анкетад өгсөн мэдээлэл үнэн зөв, өөрийн гараар бичигдсэн болно.
Гарын үсэг: ............................ /                             /
Анкет бөглөсөн: ................он ........ сар ....... өдөр
	“ОРЧЛОН ДРИЛЛ” ХХК-ийн хүний нөөцийн мэргэжилтэн доорх хэсгийг бөглөнө.

	Анкет хүлээн авсан огноо
	Ажилтны нэр
	Тэмдэглэл

	
	
	


БАЯРЛАЛАА. ТАНД АМЖИЛТ ХҮСЬЕ!
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